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DIPUTACION
DE JAEN INSTANCIA GENERAL
Instancia solo valida para la presentacion presencial, si usted esta entre los obligados a relacionarse con la Administracion de
SOLICITANTE forma electrénica (Art. 14.2 Ley 39/2015) la presentacion de solicitudes a la Administracion se deberd realizar a través de Registro
Electronico General. https://sede.dipujaen.es/SolicitudGenerica
Apellidos y nombre o razon social D.N.I/N.LF.
REPRESENTANTE
Nombre del representante D.N.I/N.LF.

Poder de representacion que ostenta

MEDIO DE NOTIFICACION

Las personas fisicas podran elegir en todo momento si se comunican con las Administraciones Piiblicas para el
ejercicio de sus derechos y obligaciones a través de medios electronicos o no. Si desea recibir notificaciones
por correo postal, debera indicar un domicilio valido a efectos de notificaciones.

[] Notificacién Electronica

Indique su correo electronico

[ Notificacién en Papel

Indique su direccion postal completa

Codigo postal

Municipio Provincia Teléfono

DESCRIPCION DE LA SOLICITUD

DOCUMENTOS APORTADOS

Enumere brevemente los documentos que aporta a la solicitud

En

Firmado

Sr. Presidente de la Diputacion Provincial de Jaén

INFORMACION BASICA SOBRE PROTECCION DE DATOS

RESPONSABLE Diputacién Provincial de Jaén.
FINALIDAD DEL Gestionar el Registro Electronico General de entrada y salida de documentos de la Diputacion
TRATAMIENTO Provincial de Jaén, sus Organismos Auténomos Locales y Consorcios adscritos.
El tratamiento de datos se basa en el cumplimiento de la obligacion legal derivada de la aplicacion de
la Ley 39/2015, de 1 de octubre, Ley de Procedimiento Administrativo Comtn de las
LEGITIMACION Administraciones Publicas (en adelante Ley 39/2015, de 1 de octubre), y de la Ordenanza
reguladora de la Administracién Electronica de la Diputacion Provincial de Jaén publicada en el
Boletin Oficial de la Provincia de 6 de septiembre de 2017.
Los datos se cederan y/o remitirdn a los 6rganos administrativos a los que, en su caso, se dirija la
DESTINATARIOS DE solicitud de acuerdo con lo previsto en el articulo 16 de la Ley 39/2015, de 1 de
CESIONES octubre. No se cederan datos a terceros salvo obligacion legal. No se prevén transferencias
internacionales de datos salvo imperativo legal.
En cualquier momento el interesado podra ejercer sus derechos de acceso, rectificacion, supresion,
DERECHOS limitacién de su tratamiento, oposicion y portabilidad de sus datos mediante la presentacion de
escrito en el Registro Electronico General o través de la direccion dpd@dipujaen.es
INFORMACION ADICIONAL Puede consultar la informacion adicional y detallada sobre Proteccion de Datos a continuacion.
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NOTIFICACIONES

Notificaciones a sujetos obligados. Las notificaciones por medios electronicos se practicaran obligatoriamente y exclusivamente, mediante comparecencia en sede
electronica, carpeta ciudadana, DEHG o DEH. Indique la direccion en la que se desee recibir un aviso siempre que se proceda a la puesta a disposicion de una nueva
notificacion electronica. La falta de este aviso no impedirda que la notificacion sea considerada plenamente valida. Por este motivo se le aconseja revisar
periddicamente este apartado de notificaciones por comparecencia.

Notificaciones en papel. En el caso de personas fisicas se podran practicar notificaciones en papel. No obstante, todas las notificaciones que se practiquen en papel
se pondran a su disposicion en sede electronica, carpeta ciudadana, DEHu y DEH, para que pueda acceder al contenido de las mismas de forma voluntaria. El correo
electronico que nos indique serd empleado como medio de aviso de la puesta a disposicion de tales notificaciones electronicas.

INFORMACION ADICIONAL SOBRE PROTECCION DE DATOS

RESPONSABLE

El Responsable del Tratamiento es la Diputacion Provincial de Jaén, Plaza de San Francisco s/n 23071 — Jaén, siendo
el representante su Presidente. Conforme a lo dispuesto en el articulo 37 del REGLAMENTO (UE) 2016/679 DEL
PARLAMENTO EUROPEO Y DEL CONSEJO de 27 de abril de 2016, se ha designado a la Secretaria
General de la Corporacion, como Delegado de Proteccion de Datos. Para el ejercicio de los derechos previstos en el
mismo, podra contactar a través de la direccion de correo electronico: dpd@dipujaen.es (esta direccion de correo
electronico estara disponible, exclusivamente, para consultas relacionadas con la proteccion de datos).

FINALIDAD DEL
TRATAMIENTO

La Diputacion Provincial de Jaén tratara la informacion que el interesado facilita con la unica finalidad de proceder a
la gestion del Registro Electronico General de conformidad con el articulo 16 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, en
virtud del cual <<Cada Administracion dispondra de un Registro Electronico General en el que se hard el
correspondiente asiento de todo documento que sea presentado o que se reciba en cualquier organo
administrativo. También se podra anotar en el mismo, la salida de los documentos oficiales dirigidos a otros oérganos
o particulares>>. En este sentido se pronuncia el articulo 38 de la Ordenanza reguladora de la Administracion
Electronica de la Diputacion Provincial de Jaén, que determina que <<EI Registro Electronico General de la
Diputacién garantizara la constancia, como minimo y en cada asiento que se practique, de.....d) la identificacion del
interesado. >>

Los datos se conservaran durante el tiempo que sea necesario para cumplir con la finalidad para la que se recabaron y,
en su caso, para determinar las posibles responsabilidades que se pudieran derivar de dicha finalidad y del tratamiento
de los datos. Seré de aplicacion lo dispuesto en la normativa de archivos y documentacion.

LEGITIMACION

La base juridica para el tratamiento de los datos del interesado es el cumplimiento de una obligacion legal aplicable
al Responsable del Tratamiento (articulo 6.1 c) del Reglamento Europeo de Proteccion de Datos, Reglamento de la
Unién Europea 2016/679, de 27 de abril de 2016.

Obligacion legal derivada de la aplicacion del articulo 16 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre y, del articulo

37 de la Ordenanza reguladora de la Administracion Electronica, ambos referidos en el epigrafe anterior. El
interesado estara obligado a facilitar los datos a que se refiere el presente escrito para que la Diputacion Provincial de
Jaén, sus Organismos Autonomos Locales y Consorcios Adscritos (segin proceda) puedan proceder a la tramitacion
del correspondiente procedimiento administrativo tal y conforme el articulo 54 y siguientes de la Ley 39/2015, de 1 de
octubre, en virtud de cual <<Los procedimientos podran iniciarse de oficio o a solicitud del interesado>>.

DESTINATARIOS DE
CESIONES O
TRANSFERENCIAS

Los datos se cederan y/o remitiran a los Organos administrativos a los que, en su caso, se dirija la solicitud de
acuerdo con lo previsto en el articulo 16 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre y el articulo 38.2 de la Ordenanza
reguladora de la Administracion Electronica que dispone que <<...Concluido el tramite de registro, los documentos
seran cursados sin dilacion a sus destinatarios y a las unidades administrativas correspondientes desde el registro en
que hubieran sido recibidas>>.

No se cederan datos a terceros salvo obligacion legal. No se prevén transferencias internacionales de datos salvo
imperativo legal.

DERECHOS

En cualquier momento el interesado podra ejercer los derechos recogidos en los articulos 15 y siguientes del
Reglamento (UE) 2016/379, de 27 de abril de 2016, Asi como los sefialados en el articulo 12 y siguientes de la Ley
Organica 3/2018, de 5 de diciembre, de Proteccion de Datos Personales y garantia de los derechos digitales, mediante
la presentacion de escrito en el Registro Electronico General. Estos derechos son los que a continuacion se indican: -
Derecho a obtener del Responsable del Tratamiento confirmacion de si se estan o no tratando datos personales que le
conciernen y, en tal caso derecho de acceso a los mismos y, a la siguiente informacion: los fines del tratamiento,
categorias de datos personales que se traten y de las posibles comunicaciones de datos y sus destinatarios. De ser
posible, ser informado del plazo de conservacion de sus datos. De no ser posible, los criterios para determinar este
plazo.

- Derecho a obtener sin dilacion indebida la rectificacion de los datos personales inexactos que le conciernan y, en
caso de ser incompletos a que se completen, inclusive mediante una declaracion adicional.

- Derecho de supresion de los datos personales sin dilacion indebida en los supuestos contemplados en el articulo 17,
salvo las excepciones recogidas en el mismo.

- Derecho a la limitacion del tratamiento, que comprende: El derecho a solicitar la suspension del tratamiento cuando;
1. Se impugne la exactitud de los datos, mientras se verifica dicha exactitud por el Responsable.

2. El interesado ha ejercitado su derecho de oposicién, mientras se verifica si los motivos legitimos del
Responsable prevalecen sobre el afectado.

-Derecho a la portabilidad de sus datos, es decir, derecho a recibir los datos personales que le incumban y que haya
facilitado al Responsable del Tratamiento, en un formato estructurado, de uso comun y lectura mecanica y, a
transmitirlos a otro responsable del tratamiento sin que pueda impedirlo el Responsable al que se los hubiera facilitado
en los casos que dispone el articulo 20, siempre y cuando no afecte negativamente a los derechos y libertades de otros.
-Derecho a oponerse en cualquier momento, por motivos relacionados con su situacion particular y personal,

a que datos personales que le conciernan sean objeto de tratamiento salvo que se acredite un interés legitimo o, sea
necesario para el ejercicio o defensa de reclamaciones. Derecho a oponerse al tratamiento cuando este tenga por objeto
la mercadotecnia directa.

-Recibida la solicitud de cualquiera de las actuaciones anteriores, la Diputacion de Jaén respondera en el plazo de un
mes a partir de la recepcion de la misma. No obstante, dicho plazo podra ampliarse otros dos meses en caso necesario,
teniendo en cuenta la complejidad y el nimero de solicitudes. En este caso, se informara al ciudadano de la citada
prorroga en el plazo de un mes a partir de la recepcion de la solicitud, indicando los motivos de la dilacion. Si el
ciudadano presentase la solicitud por medios electronicos, la informacion se facilitara por medios electronicos cuando
sea posible, a menos que este solicite que se facilite por otro medio. En caso de considerar vulnerado su derecho a la
proteccion de datos personales, podra interponer una reclamacion ante el Consejo de Transparencia y Proteccion de
Datos de Andalucia (www. https://www.ctpdandalucia.es/).
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